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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau,
după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii

Nr.
Ctr.

Elemente privind responsabilii/
operaţiunea

Numele şi
prenumele Funcţia Data Semnătura

0 1 2 3 4 5

1. Elaborat Costea Cristina Director 2025-09-
08

2. Verificat Arzoiu Mihaela Conducător
compartiment

2025-09-
09

3. Avizat Țigău Alma-Lorena Coordonator CEAC 2025-09-
09

4. Aprobat Costea Cristina Conducător entitate 2025-10-
21

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii

Nr.
Ctr.

Ediţia sau,
după caz,
revizia în

cadrul ediţiei

Componentă
revizuită Modalitatea reviziei

Data la care se
aplică

prevederile sau
revizia ediţiei

0 1 2 3 4

1. Ediția I, Revizia
0

2024-10-23

2. Ediția I, Revizia
1

Descrierea
procedurii; Definiţii şi
abrevieri ale
termenilor utilizaţi

Modificare conținut conform reglementărilor
legislative în vigoare.; Se modifică termenii utilizați
din procedură în conformitate cu legislația în
vigoare

2025-10-21

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz,
revizia din cadrul ediţiei procedurii

Nr.
Ctr.

Scopul
Difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcţia Numele şi prenumele Data

primirii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7

1. Aplicare
Toate compartimentele,
conform organigramei în
vigoare

Personal
didactic,
nedidactic

Costea Cristina, Negoiță
Iuliana Cristiana, Soare
Anda Rodica

2025-
10-21

2. Informare Conducere Conducător
entitate

Costea Cristina 2025-
10-21

3. Evidență CEAC Coordonator
CEAC

Țigău Alma-Lorena 2025-
10-21

4. Arhivare Arhivă Arhivar Copoiu Marinela 2025-
10-21
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4. Scopul procedurii
Scopul prezentei proceduri operaționale constă în stabilirea categoriilor de sancțiuni aplicabile elevilor  școlii, a

faptelor care determină aplicarea sancțiunilor, precum și persoanele abilitate să aplice sancțiunile.

5. Domeniul de aplicare
Persoanele/structurile abilitate cu privire la sancționarea elevilor  școlii vor aplica prezenta procedură în activitatea

desfășurată.

6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a învăţământului preuniversitar;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice;
Ordinul nr. 5707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului;
Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de
învăţământ preuniversitar;
Ordonanţa de urgenţă nr. 95 din 28 iunie 2024 pentru modificarea şi completarea Legii învăţământului preuniversitar
nr. 198/2023 şi a Legii învăţământului superior nr. 199/2023;
Hotărârea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotărârea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de funcţionare provizorie şi a standardelor de acreditare şi de evaluare externă periodică în
învăţământul preuniversitar;
Instrucțiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitară la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevăzut în Codul controlului intern managerial al entităţilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi

7.1 Definiţii:

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

1. Entitate publică

Autoritate publică, instituţie publică, companie/societate naţională, regie
autonomă, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritorială este
acţionar majoritar, cu personalitate juridică, care utilizează/administrează
fonduri publice şi/sau patrimoniu public;

2.
Controlul calităţii educaţiei în
unităţile de învăţământ
preuniversitar

Activităţi şi tehnici cu caracter operaţional, aplicate sistematic de o autoritate de
inspecţie desemnată pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

3. Asigurarea calității educației

Ansamblu de acţiuni de dezvoltare a capacităţii instituţionale de elaborare,
planificare şi implementare de programe de studiu, prin care se formează
încrederea beneficiarilor că organizaţia furnizoare de educaţie îndeplineşte
standardele de calitate;

4. Procedură
Prezentare, în scris, a paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi
a regulilor de aplicare necesare îndeplinirii atribuţiilor şi sarcinilor, având în
vedere asumarea responsabilităţilor;

5. Procedură operaţională (PO) Procedură care descrie un proces sau o activitate ce se desfăşoară la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publică;
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6. Ediţie procedură
Forma actuală a procedurii; ediţia unei proceduri se modifică atunci când deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci când modificările
din structura procedurii depăşesc 50% din conţinutul reviziei anterioare;

7. Revizie procedură
Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau eliminare a unor informaţii,
date, componente ale unei ediţii a unei proceduri, modificări ce implică, de
regulă, sub 50% din conţinutul procedurii;

8. Procedură documentată
Modul specific de realizare a unei activităţi sau a unui proces, editat pe suport
hârtie sau în format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem şi proceduri operaţionale;

9. Beneficiarii primari ai educaţiei
şi formării profesionale

Antepreşcolarii, preşcolarii, elevii, precum şi persoanele adulte cuprinse într-o
formă de educaţie şi formare profesională;

10. Învăţământ preuniversitar

Educaţia timpurie (3 luni - 6 ani), formată din învățământul antepreşcolar (3 luni
- 3 ani) şi învățământul preşcolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzând grupa mică,
grupa mijlocie şi grupa mare; învăţământul primar, cu durata de 5 ani, care
cuprinde clasa pregătitoare şi clasele I – IV; învăţământul gimnazial, cu durată
de 4 ani, care cuprinde clasele V – VIII; învăţământul liceal, cu o durată, de
regulă de 4 ani; învăţământul postliceal, inclusiv prin învățământul terțiar
nonuniversitar, cu durată între 1 și 3 ani;

11.

Profesorul educator-puericultor/
învăţătorul/institutorul/profesorul
pentru învăţământul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activităților grupei/clasei de peșcolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practică, numit de director și care
predă la grupa/clasa respectivă;

12. Învățarea
Munca intelectuală și fizică desfășurată în mod sistematic de către
peșcolari/elevi, în vederea însușirii conținutului ideatic și formării abilităților
necesare dezvoltării continue a personalității;

13. Sancțiune Pedeapsă sau penalizare aplicată pentru încălcarea unor reguli sau norme.

Nr.
Ctr. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

7.2 Abrevieri

Nr.
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publică

2. PO Procedură operațională

3. CEAC Comisia pentru Evaluare și Asigurare a Calității

4. DGASPC Direcţia Generală de Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului

8. Descrierea procedurii
În calitate de membri ai comunităţii şcolare, beneficiarii primari ai învăţământului preuniversitar au următoarele

îndatoriri:

obligaţia de a frecventa toate cursurile şi de a se pregăti la fiecare disciplină de studiu în vederea dobândirii
competenţelor şi însuşirii cunoştinţelor prevăzute de programele şcolare;
obligaţia de a respecta regulamentele şi deciziile unităţii de învăţământ preuniversitar. În acest sens, beneficiarii
primari au obligaţia de a cunoaşte prevederile Statutului elevului şi ale regulamentului de organizare şi funcţionare
a unităţii de învăţământ, în funcţie de nivelul de înţelegere şi de particularităţile de vârstă şi individuale ale
acestora;
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obligaţia de a se prezenta la şcoală într-o ţinută vestimentară decentă şi adecvată, conform regulamentului unităţii
de învăţământ preuniversitar;
obligaţia de a manifesta înţelegere, toleranţă şi respect faţă de întreaga comunitate şcolară - beneficiari primari şi
personalul unităţii de învăţământ;
obligaţia de a sesiza reprezentanţii unităţii de învăţământ şi, după caz, autorităţile competente cu privire la orice
ilegalităţi în desfăşurarea procesului de învăţământ şi a activităţilor conexe acestuia sau cu privire la orice situaţie
care ar pune în pericol siguranţa beneficiarilor primari şi a personalului unităţii de învăţământ;
obligaţia de a utiliza în mod corespunzător, conform destinaţiei stabilite, toate facilităţile şcolare la care au acces;
obligaţia de a păstra integritatea şi buna funcţionare a bazei materiale puse la dispoziţia lor de către unităţile de
învăţământ preuniversitar. Obligaţia se aplică şi în cazul manualelor şcolare primite gratuit, beneficiarii primari
având obligaţia restituirii acestora în stare bună, la sfârşitul anului şcolar;
obligaţia de a respecta curăţenia, liniştea şi ordinea în spaţiul şcolar;
obligaţia de a cunoaşte şi de a respecta, în funcţie de nivelul de înţelegere şi de particularităţile de vârstă şi
individuale ale acestora, normele de securitate şi sănătate în muncă, normele de prevenire şi de stingere a
incendiilor, normele de protecţie civilă, precum şi normele de protecţie a mediului;
obligaţia de a anunţa, în caz de îmbolnăvire, profesorul diriginte, direct sau prin intermediul părinţilor, tutorilor sau
susţinătorilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical şi, în funcţie de recomandările medicului, mai ales în
cazul unei afecţiuni contagioase, de a nu pune în pericol sănătatea colegilor şi a personalului din unitate.

Elevilor le este interzis:

să distrugă, să modifice sau să completeze documentele şcolare, precum cataloage, foi matricole, carnete de elev
şi orice alte documente din aceeaşi categorie, sau să deterioreze bunurile din patrimoniul unităţii de învăţământ;
să introducă şi să difuzeze în unitatea de învăţământ preuniversitar materiale care, prin conţinutul lor, atentează la
independenţa, suveranitatea, unitatea şi integritatea naţională a ţării, care cultivă violenţa, intoleranţa sau care
lezează imaginea publică a unei persoane;
să blocheze căile de acces în spaţiile de învăţământ;
să deţină sau să consume droguri, băuturi alcoolice sau alte substanţe interzise, ţigări, substanţe etnobotanice şi
să participe la jocuri de noroc în perimetrul unităţii de învăţământ;
să introducă şi/sau să facă uz în perimetrul unităţii de învăţământ de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice, precum muniţie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri lacrimogene, paralizante sau altele
asemenea care, prin acţiunea lor, pot afecta integritatea fizică şi psihică a elevilor şi a personalului unităţii de
învăţământ. Elevii nu pot fi deposedaţi de bunurile personale care nu atentează la siguranţa personală sau a
celorlalte persoane din unitatea de învăţământ, în conformitate cu prevederile legale;
să difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic în incinta unităţilor de
învăţământ sau în cadrul activităţilor desfăşurate în mediul online;
să aibă comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare şi să manifeste violenţă în limbaj şi în
comportament faţă de colegi şi faţă de personalul unităţii de învăţământ;
să provoace, să instige şi să participe la acte de violenţă;
să părăsească perimetrul unităţii de învăţământ în timpul programului şcolar, cu excepţia elevilor majori şi a
situaţiilor prevăzute de regulamentul de organizare şi funcţionare al unităţii de învăţământ;
să invite sau să faciliteze intrarea în şcoală a persoanelor străine fără acordul conducerii şcolii şi al diriginţilor;
să promoveze idei, concepţii, doctrine, un limbaj, simboluri şi materiale antiţigăniste, în conformitate cu prevederile
legale în vigoare privind unele măsuri pentru prevenirea şi combaterea antiţigănismului.

Utilizarea unui telefon mobil sau a oricărui alt echipament de comunicaţii electronice de către un elev este interzisă
pe perioada desfăşurării cursurilor din învăţământul preşcolar, primar şi gimnazial, inclusiv în timpul activităţilor
educaţionale care se desfăşoară în afara unităţilor de învăţământ, cu excepţia utilizării acestora în scop educativ sau în
spaţiile autorizate explicit de regulamentul intern al unităţii de învăţământ.

În învăţământul liceal, regulamentul intern al unităţii de învăţământ poate interzice folosirea de către un elev a telefon
mobil sau a oricărui alt echipament de comunicaţii electronice în întreaga sau doar o parte din incinta unităţii de
învăţământ, precum şi în timpul activităţilor care se desfăşoară în afara acesteia.

Elevii răspund disciplinar pentru încălcarea prevederilor anterior prezentate.

Analiza disciplinară poate fi iniţiată de personalul şcolar în urma unei încălcări a regulamentelor unității sau a
comportamentului inadecvat al elevului. Elevul şi părinţii/tutorii legali sunt informaţi cu privire la natura încălcării şi sunt
convocaţi la o întâlnire formală.
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Elevii au dreptul la apărare şi nu pot fi supuşi unor sancţiuni colective.

Pentru a putea fi sancţionaţi, faptele trebuie să se petreacă în perimetrul  școlii, în cadrul activităţilor extraşcolare sau
în cadrul activităţilor desfăşurate în mediul online.

 Sancţiunile ce pot fi aplicate elevilor, în funcţie de gravitatea faptei, sunt:

a. observaţie individuală;
b. mustrare scrisă;
c. retragerea temporară sau definitivă a burselor de care beneficiază elevul;
d. mutarea disciplinară la o clasă paralelă din aceeaşi unitate de învăţământ;
e. suspendarea elevului pe o durată limitată de timp;
f. preavizul de exmatriculare;

g. exmatricularea cu drept de reînscriere, în anul şcolar următor, în aceeaşi unitate de învăţământ;
h. exmatricularea cu drept de reînscriere, în anul şcolar următor, în altă unitate de învăţământ;
i. exmatricularea fără drept de reînscriere pentru elevii din învăţământul postliceal.

Toate sancţiunile aplicate se comunică individual, în scris, atât elevilor, cât şi părinţilor/tutorilor legali. Sancţiunea se
aplică din momentul comunicării acesteia sau ulterior, după caz.

Sancţionarea elevilor sub forma mustrării în faţa colectivului clasei sau al şcolii este interzisă în orice context.

Violenţa fizică sub orice formă se sancţionează conform dispoziţiilor legale în vigoare.

Sancţiunile prevăzute la lit. d)-h) nu se pot aplica în învăţământul primar.

Sancţiunile prevăzute la lit. f) şi g) se pot aplica în învăţământul obligatoriu numai în situaţii foarte grave, când
prezenţa elevului în şcoală pune în pericol siguranţa elevilor sau a personalului din şcoală, afectând dreptul la educaţie,
respectiv la muncă.

Elevii care au fost sancţionaţi conform prevederilor lit. e)-h) beneficiază de consiliere, intervenţie psihologică şi
psihoterapie, precum şi de activităţi remediale.

Sancţiunile pot fi însoţite şi de scăderea notei la purtare.

La finalul fiecărui interval de cursuri din structura anului școlar, se acordă câte o notă/un calificativ la purtare, luând în
considerare comportamentul elevului.

La sfârșitul fiecărui interval de cursuri, învățătorul/institutorul/profesorul pentru învățământul primar/profesorul
diriginte consultă consiliul clasei pentru acordarea notei la purtare pentru intervalul respectiv, prin care este evaluat
comportamentul elevului, precum și respectarea de către acesta a reglementărilor adoptate de unitatea de învățământ.

Aplicarea sancțiunilor

Aplicarea sancțiunilor presupune în mod obligatoriu:

informarea elevilor şi a părinţilor/tutorilor legali, conform anexelor prezentei proceduri;
intervievarea elevilor, în prezenţa părinţilor/tutorilor legali;
după caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC şi a raportului de evaluare multidisciplinară
realizat de acesta;
oferirea posibilităţii de contestare a sancţiunii.

În procesul de sesizare şi analiză disciplinară a elevilor, comunicarea cu părinţii/tutorii legali se realizează în absenţa
elevilor, într-un spaţiu dedicat, care asigură confidenţialitatea, în prezenţa consilierului şcolar şi a mediatorului şcolar,
dacă este necesar.

Procedura de sesizare şi analiză disciplinară a elevilor, precum şi procedura de aplicare a sancţiunilor sunt elaborate
la nivelul  școlii şi aprobate de consiliul de administraţie al acesteia, conform legislației în vigoare. Acestea sunt aduse la
cunoştinţa elevilor şi părinţilor/reprezentanţilor legali ai acestora de către profesorul învăţător/profesorul de învăţământ
primar/diriginte.
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Observația individuală constă în atenţionarea elevului cu privire la încălcarea regulamentelor ori a normelor de
comportament acceptate. 

Sancţiunea este propusă de profesorul pentru învăţământul primar/profesorul diriginte/cadrul didactic care a observat
faptele susceptibile de sancţiune şi este analizată, aprobată şi aplicată de către învăţătorul/institutorul/profesorul pentru
învăţământul primar/profesorul diriginte.

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de consiliul clasei.

Sancţiunea este consemnată în catalog şi procesul-verbal aferent sancţiunii este consemnat în registrul de procese-
verbale al consiliului clasei.

Mustrarea scrisă constă în atenţionarea elevului şi informarea părinţilor/reprezentanţilor legali,  în scris, cu privire la
încălcarea regulamentelor în vigoare ori a normelor de comportament acceptate în formă continuată, cu menţionarea
faptelor care au determinat sancţiunea.

Sancţiunea este propusă de profesorul pentru învăţământul primar/profesorul diriginte/cadrul didactic care a observat
faptele susceptibile de sancţiune şi este analizată, aprobată şi aplicată de către profesorul pentru învăţământul
primar/profesorul diriginte.

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de consiliul clasei.

Sancţiunea este consemnată în catalog şi procesul-verbal aferent sancţiunii este consemnat în registrul de procese-
verbale al consiliului clasei.

Sancţiunea poate fi însoţită de scăderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului în învăţământul
primar.

Documentul conţinând mustrarea scrisă este înmânat elevului sau părintelui/reprezentantului legal, pentru elevii
minori, personal sau, în situaţia în care acest lucru nu este posibil, este trimis prin poştă sau pe e-mail, cu confirmare de
primire în termen de 5 zile lucrătoare.

Retragerea temporară sau definitivă a bursei se aplică elevilor pentru încălcarea regulamentelor în vigoare sau a
normelor de comportament acceptate, coroborată cu comiterea unor fapte uşoare de violenţă, în mod repetat.      

Abaterea este cercetată la nivelul clasei, de către consiliul clasei, care propune şi sancţiunea.

Sancţiunea este aprobată de consiliul profesoral şi aplicată de profesorul diriginte/profesorul pentru învăţământul
primar.

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ.

Sancţiunea este consemnată în catalog, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este consemnat în registrul de
procese-verbale al consiliului clasei.

Sancţiunea poate fi însoţită de scăderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului în învăţământul
primar.

Documentul referitor la retragerea temporară sau definitivă a bursei este înmânat elevului sau
părintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este
posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare.

Mutarea disciplinară la o clasă paralelă, în aceeaşi unitate de învăţământ, se aplică pentru încălcarea gravă a
regulamentelor în vigoare ori a normelor de comportament acceptate, coroborată cu comiterea unor fapte de violenţă
sau distrugere a bunurilor şcolare.

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi discriminării
în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat, în
baza hotărârii consiliului de administraţie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a
unităţilor de învăţământ preuniversitar (ROFUIP), care propune şi sancţiunea.
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Sancţiunea este aprobată de consiliul profesoral şi aplicată de directorul unităţii de învăţământ.

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ.

Sancţiunea este consemnată în catalog şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este consemnat
în registrul de procese-verbale al consiliului clasei şi al consiliului de administraţie al unităţii de învăţământ.

Sancţiunea poate fi însoţită de scăderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului în învăţământul
primar.

Documentul referitor la mustrarea scrisă este înmânat elevului sau părintelui/reprezentantului legal, pentru elevii
minori, personal, sub semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu
confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare.

Sancţionarea elevului cu suspendare se aplică în cazul comiterii unor fapte de violenţă sau distrugere a bunurilor
şcolare în mod repetat, la nivelul unităţii de învăţământ.

Suspendarea elevului se poate realiza pentru o durată de maximum 5 zile lucrătoare, nu mai mult de 15 zile
lucrătoare pe an.

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi discriminării
în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat, în
baza hotărârii consiliului de administraţie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a
unităţilor de învăţământ preuniversitar (ROFUIP), care propune şi sancţiunea.

Sancţiunea, însoţită de scăderea notei la purtare, este aprobată de consiliul profesoral şi aplicată de profesorul
diriginte şi directorul unităţii de învăţământ.

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ.

Sancţiunea este consemnată în catalog şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este consemnat
în registrul de procese-verbale al consiliului clasei şi al consiliului de administraţie al unităţii de învăţământ.

Documentul referitor la suspendarea elevului este înmânat elevului sau părintelui/reprezentantului legal, pentru elevii
minori, personal, sub semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu
confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare.

Preavizul de exmatriculare se aplică pentru comiterea unor fapte grave de violenţă sau pentru încălcarea gravă a
regulamentelor în vigoare.

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi discriminării
în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat, în
baza hotărârii consiliului de administraţie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a
unităţilor de învăţământ preuniversitar (ROFUIP), care propune şi sancţiunea.

Sancţiunea este aprobată de consiliul profesoral şi aplicată de profesorul diriginte şi directorul unităţii de învăţământ.

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ.

Sancţiunea este consemnată în catalog şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este consemnat
în registrul de procese-verbale al consiliului clasei şi al consiliului de administraţie al unităţii de învăţământ.

Sancţiunea este însoţită de scăderea notei la purtare.

Documentul referitor la suspendarea elevului este înmânat elevului sau părintelui/reprezentantului legal, pentru elevii
minori, personal, sub semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu
confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare.

Exmatricularea constă în eliminarea elevului din unitatea de învăţământ preuniversitar în care acesta a fost înscris,
până la sfârşitul anului şcolar în curs, sau eliminarea definitivă, în cazul exmatriculării fără drept de reînscriere.

Exmatricularea poate fi:
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exmatriculare cu drept de reînscriere în anul şcolar următor în aceeaşi unitate de învăţământ şi în acelaşi an de
studiu;
exmatriculare cu drept de reînscriere în altă unitate de învăţământ în anul şcolar următor;
exmatriculare fără drept de reînscriere, pentru elevii din învăţământul postliceal.

Exmatricularea cu drept de reînscriere în anul şcolar următor în aceeaşi unitate de învăţământ şi în acelaşi an de
studiu se aplică elevilor din învăţământul gimnazial, liceal şi postliceal pentru comiterea unor abateri deosebit de grave,
care au pus în pericol siguranţa elevilor sau a personalului din şcoală.

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi discriminării
în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat, în
baza hotărârii consiliului de administraţie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a
unităţilor de învăţământ preuniversitar (ROFUIP), care propune şi sancţiunea.

Sancţiunea, însoţită de scăderea notei la purtare, este aprobată de consiliul profesoral şi aplicată de profesorul
diriginte şi directorul unităţii de învăţământ.

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ.

Sancţiunea se consemnează în catalogul clasei şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este
consemnat în registrul de procese-verbale al consiliului profesoral şi al consiliului de administraţie al unităţii de
învăţământ.

Documentul referitor la exmatricularea elevului este înmânat de către directorul unităţii de învăţământ elevului sau
părintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este
posibil, este trimis prin poştă sau e-mail, cu confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare.

Elevii reînscrişi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice pentru a fi reintegraţi în
colectivul clasei şi în activităţile de predare-învăţare-evaluare.

Exmatricularea cu drept de reînscriere în anul şcolar următor în altă unitate de învăţământ şi în acelaşi an de studiu
se aplică elevilor din învăţământul gimnazial, liceal şi postliceal care au fost exmatriculaţi pentru comiterea unor abateri
deosebit de grave, care au pus în pericol siguranţa elevilor sau a personalului din şcoală şi care, în urma evaluării
realizate de consilierul şcolar după perioada de exmatriculare, dovedesc incapacitatea de a se reintegra în acelaşi
colectiv de elevi sau de cadre didactice.

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi discriminării
în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat, în
baza hotărârii consiliului de administraţie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a
unităţilor de învăţământ preuniversitar (ROFUIP), care propune şi sancţiunea.

Sancţiunea, însoţită de scăderea notei la purtare, este aprobată de consiliul profesoral şi aplicată de profesorul
diriginte, directorul unităţii de învăţământ şi inspectoratul şcolar.

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ.

Sancţiunea se consemnează în catalogul clasei şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este
consemnat în registrul de procese-verbale al consiliului profesoral şi al consiliului de administraţie al unităţii de
învăţământ.

Documentul referitor la exmatricularea elevului este înmânat de către directorul unităţii de învăţământ elevului sau
părintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este
posibil, este trimis prin poştă, cu confirmare de primire în termen de 5 zile lucrătoare.

Elevii reînscrişi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice pentru a fi reintegraţi în
colectivul clasei şi în activităţile de predare-învăţare-evaluare.

Elevii exmatriculaţi din unităţile de învăţământ din sistemul de apărare, ordine publică şi securitate naţională pentru
motive imputabile se pot transfera în anul şcolar următor, într-o altă unitate de învăţământ, conform legislației în vigoare.
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Exmatricularea fără drept de reînscriere se aplică elevilor din învăţământul postliceal care au fost exmatriculaţi pentru
comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus în pericol siguranţa elevilor sau a personalului din şcoală, în
formă continuată, sau pentru alte abateri, şi care, în urma evaluării realizate de consilierul şcolar după perioada de
exmatriculare, dovedesc incapacitatea de a se integra în colective diferite de elevi sau de cadre didactice.

Abaterea este cercetată de Comisia pentru prevenirea şi combaterea violenţei, a faptelor de corupţie şi discriminării
în mediul şcolar şi promovarea interculturalităţii, constituită la nivelul unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat, în
baza hotărârii consiliului de administraţie, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a
unităţilor de învăţământ preuniversitar (ROFUIP), care propune şi sancţiunea.

Sancţiunea, însoţită de scăderea notei la purtare, este aprobată de consiliul profesoral şi aplicată de profesorul
diriginte, directorul unităţii de învăţământ şi inspectoratul şcolar.

În cazul contestării sancţiunii, aceasta este soluţionată de consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ.

Sancţiunea se consemnează în catalogul clasei şi în registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sancţiunii este
consemnat în registrul de procese-verbale al consiliului profesoral şi al consiliului de administraţie al unităţii de
învăţământ.

Documentul referitor la exmatricularea elevului este înmânat de către directorul unităţii de învăţământ elevului, sub
semnătură, sau, în situaţia în care acest lucru nu este posibil, este trimis prin poştă, cu confirmare de primire în termen
de 5 zile lucrătoare.

Sancţiuni privind nefrecventarea orelor de curs

Pentru toţi elevii din învăţământul primar, la fiecare 20 de absenţe nemotivate pe an şcolar din totalul orelor de studiu
sau la 20% absenţe nemotivate din numărul de ore pe an şcolar la o disciplină de studiu, va fi scăzut calificativul anual la
purtare, gradual, de la Foarte bine la Bine, Suficient, Insuficient.

Pentru toţi elevii din învăţământul gimnazial şi liceal, la fiecare 20 de absenţe nemotivate pe an şcolar din totalul
orelor de studiu sau la 20% absenţe nemotivate din numărul de ore pe an şcolar la o disciplină de studiu/modul de
specialitate, va fi scăzută media anuală la purtare cu câte un punct.

Elevii care au media la purtare mai mică decât 8 în anul şcolar anterior nu pot fi admişi în unităţile de învăţământ cu
profil militar, teologic şi pedagogic.

Acordarea notei/calificativului la purtare pentru comportament

La sfârșitul fiecărui interval de cursuri, învățătorul/institutorul/profesorul pentru învățământul primar/profesorul
diriginte consultă consiliul clasei pentru acordarea notei la purtare pentru intervalul respectiv, prin care este evaluat
comportamentul elevului, precum și respectarea de către acesta a reglementărilor adoptate de unitatea de învățământ. 

Media, respectiv calificativul la purtare rezultat la finalul anului școlar ca medie a notelor acordate pentru fiecare
interval de învățare, luând în considerare comportamentul elevului, se diminuează în mod corespunzător cu unul sau
mai multe puncte, în cazul beneficiarilor primari care au înregistrat un număr de absențe nemotivate.

Pagube patrimoniale

Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unităţii de învăţământ sunt obligaţi să
suporte toate cheltuielile ocazionate de lucrările necesare reparaţiilor sau, după caz, să restituie bunurile ori să suporte
toate cheltuielile pentru înlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase.

În cazul distrugerii sau deteriorării manualelor şcolare primite gratuit, elevii vinovaţi înlocuiesc manualul deteriorat cu
un exemplar nou, corespunzător disciplinei, anului de studiu şi tipului de manual deteriorat. În caz contrar, elevii vor
achita contravaloarea manualelor respective. Elevii nu pot fi sancţionaţi cu scăderea notei la purtare pentru distrugerea
sau deteriorarea manualelor şcolare.

Contestarea sancţiunilor
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Contestarea sancţiunilor ce pot fi aplicate elevilor, se adresează în scris, de către elev sau, după caz, de către
părintele/tutorele/susţinătorul legal al elevului, consiliului de administraţie în termen de 5 zile lucrătoare de la aplicarea
sancţiunii.

Contestaţia se soluţionează în termen de 15 zile lucrătoare de la depunerea acesteia la secretariatul unităţii de
învăţământ. Hotărârea consiliului de administraţie nu este definitivă şi poate fi atacată ulterior la instanţa de contencios
administrativ. 

În situaţia în care, ca urmare a soluţionării contestaţiei care a fost însoţită şi de scăderea notei la purtare, sancţiunea
este modificată sau anulată, se poate modifica, respectiv anula şi decizia de scădere a notei la purtare.

9. Responsabilităţi

CEAC

coordonează aplicarea procedurilor şi activităţilor de evaluare şi asigurare a calităţii, aprobate de conducerea unității
de învățământ, conform domeniilor şi criteriilor prevăzute de legislația în domeniu;
formulează propuneri de îmbunătăţire a calităţii educaţiei.

Consiliul de Administrație

soluționează eventualele contestații;
aprobă sancțiunile referitoare la retragerea temporară sau definitivă a bursei, mutarea disciplinară la o clasă paralelă,
suspendarea elevului, preavizul de exmatriculare, exmatricularea cu drept de reînscriere sau fără drept de reînscriere;
se asigură că elevii care au deteriorat sau sustras bunuri ale unității de învățământ sunt obligați să suporte cheltuielile
de reparație sau înlocuire;
se asigură că elevii responsabili înlocuiesc manualele deteriorate sau achită contravaloarea acestora.

Conducătorul unității de învățământ

pune în aplicare decizia de retragere a bursei, conform hotărârii consiliului de administrație;
implementează decizia de mutare disciplinară a elevului la o altă clasă, conform hotărârii consiliului de administrație;
emite preavizul de exmatriculare, în urma aprobării sancțiunii de către consiliul de administrație;
pune în aplicare decizia de exmatriculare a elevului, conform hotărârii consiliului de administrație;
este responsabil de informarea părinților sau reprezentanților legali ai elevilor cu privire la sancțiunile aplicate;
comunică decizia privind exmatricularea către autoritățile competente;
inițiază și coordonează procedurile de investigare a abaterilor disciplinare grave;
raportează abaterile grave consiliului de administrație și propune sancțiunile adecvate;
asigură aplicarea măsurilor necesare pentru recuperarea pagubelor cauzate de elevi, în conformitate cu hotărârile
consiliului de administrație;
coordonează procesul de recuperare a contravalorii manualelor școlare deteriorate sau distruse de către elevi.

Învăţătorul/ institutorul/ profesorul pentru învăţământul primar/ profesorul-diriginte

monitorizează comportamentul elevilor și identifică eventualele abateri disciplinare;
sesizează conducerea unității de învățământ și consiliul de administrație în cazul abaterilor grave;
aplică sancțiuni educative, cum ar fi mustrarea, avertismentul sau alte măsuri adecvate, pentru abaterile minore;
propune conducerii unității de învățământ și consiliului de administrație sancțiunile disciplinare pentru abaterile mai
grave ale elevilor;
informează părinții sau reprezentanții legali cu privire la comportamentul și performanțele școlare ale elevilor;
asigură comunicarea eficientă cu părinții pentru a preveni și soluționa problemele de disciplină și pentru a sprijini
dezvoltarea armonioasă a elevilor;
promovează respectul reciproc, disciplina și un climat educațional pozitiv în cadrul clasei;
asigură implementarea și respectarea regulamentului școlar în activitatea zilnică a elevilor;
întocmește rapoarte și recomandări privind sancțiunile necesare pentru abaterile comise de elevi;
este responsabil de promovarea valorilor morale, etice și sociale în rândul elevilor.
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Consiliul Profesoral

aprobă sancțiuni precum retragerea temporară sau definitivă a bursei, mutarea disciplinară la o clasă paralelă,
sancționarea cu suspendare, preavizul de exmatriculare, și exmatricularea;
în cazuri specifice, colaborează cu profesorul diriginte, directorul unității de învățământ și alte comisii implicate în
procesul de sancționare;
participă la procesul de soluționare a contestațiilor, în colaborare cu consiliul de administrație al unității de învățământ,
atunci când sancțiunile sunt contestate;
pentru elevii reînscriși după exmatriculare, are responsabilitatea de a asigura sprijin suplimentar pentru reintegrarea
acestora în colectivul clasei și în activitățile de predare-învățare-evaluare.

Consiliul clasei

este responsabil de evaluarea comportamentului elevilor în timpul activităților școlare și extracurriculare;
identifică problemele disciplinare și le discută pentru a găsi soluții adecvate;
propune, în cazul abaterilor disciplinare, măsurile disciplinare care urmează a fi aplicate;
poate recomanda sancțiuni educative, precum mustrarea sau avertismentul, dar și sancțiuni mai severe în funcție de
gravitatea faptelor;
promovează un climat de respect, colaborare și disciplină în cadrul clasei;
se asigură că elevii înțeleg și respectă regulile școlare și contribuie la menținerea unui mediu de învățare sănătos și
productiv;
colaborează cu părinții și cu conducerea unității de învățământ pentru a adresa problemele de comportament ale
elevilor;
informează părinții și conducerea despre situațiile disciplinare importante și propune soluții pentru rezolvarea acestora;
oferă suport și consiliere elevilor pentru a-i ajuta să își corecteze comportamentele negative și să se dezvolte
armonios;
documentează cazurile de abateri disciplinare și întocmește rapoarte detaliate care sunt transmise conducerii unității
de învățământ;
asigură păstrarea evidențelor privind sancțiunile aplicate și evoluția comportamentului elevilor.

10. Formulare

10.1 Formular evidență modificări

Nr.
Ctr. Ediția Data

ediției Revizia Data
reviziei

Nr.
Pag. Descriere modificare

Semnătura
conducătorului

departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1. I
2024-
10-23 1

2025-
10-21 14

Modificare conținut conform reglementărilor
legislative în vigoare.; Se modifică termenii utilizați
din procedură în conformitate cu legislația în vigoare

10.2 Formular analiză procedură

Nr.
Ctr. Compartiment

Nume și prenume
conducător

compartiment

Înlocuitor de
drept sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnătura Data Observații Semnătura Data

10.3 Formular distribuire procedură

MINISTERUL EDUCAȚIEI ȘI
CERCETĂRII

ŞCOALA GIMNAZIALĂ PERIEŢI

Procedură operațională
Sancționarea elevilor

Editia: I
Revizia: 1
Pag. 12/14

Cod: PO-C.44 Exemplar nr. 1



Nr.
Ctr. Compartiment Nume și

prenume
Data

primirii Semnătura Data
retragerii

Data intrării în vigoare a
procedurii Semnătura

0 1 2 3 4 5 6 7

11. Anexe
F-01-PO-C.44 Model Înștiințare părinți mustrare scrisă
F-02-PO-C.44 Model Înștiințare părinți retragere bursă
F-03-PO-C.44 Model Înștiințare părinți mutare disciplinară
F-04-PO-C.44 Model Înștiințare părinți suspendare
F-05-PO-C.44 Model Înștiințare părinți preaviz exmatriculare
F-06-PO-C.44 Model Înștiințare părinți exmatriculare
F-07-PO-C.44 Model Înștiințare părinți absențe
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PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ SANCȚIONAREA ELEVILOR
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei
procedurii
2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinţă aplicabile activității procedurale
7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi

7.1 Definiţii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Aplicarea sancțiunilor
Sancţiuni privind nefrecventarea orelor de curs
Acordarea notei/calificativului la purtare pentru comportament
Pagube patrimoniale
Contestarea sancţiunilor

9. Responsabilităţi
CEAC
Consiliul de Administrație
Conducătorul unității de învățământ
Învăţătorul/ institutorul/ profesorul pentru învăţământul primar/ profesorul-diriginte
Consiliul Profesoral
Consiliul clasei

10. Formulare
10.1 Formular evidență modificări
10.2 Formular analiză procedură
10.3 Formular distribuire procedură
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